
https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/Yetki/IdareKaydi.aspx adresine giderek Kamu seçiniz, ekranda görünen Güvenlik Kodunu giriniz ve ilerleyiniz.. 
 

 

https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/Yetki/IdareKaydi.aspx


Bütçe Türü olarak Genel Bütçe seçiniz, Saymanlık-Kurumsal Kodu girdikten sonra Bilgileri Getir butonuna basınız, gelen bilgileri kontrol ediniz ve ilerleyiniz.. 
 

 



Zorunlu alanları ve Kurumsal E-Posta Adresinizi giriniz ve ilerleyiniz.. 
 

 



Kimlik Numaranızı girdikten sonra doğum tarihinizi (gün,ay,yıl) giriniz ve Bilgileri Getir butonuna basınız. Ardından Kurumsal E-Posta adresinizi giriniz ve 
Doğrula butonuna basınız. Kurumsal E-Postanızı açarak gelen Doğrulama Kodunu aşağıdaki gibi giriniz ve Onayla butonuna basınız. Unvan, Telefon, Cep 
Telefonu bilgilerini giriniz ve ilerleyiniz.. 

 

 



E-İmzanızı takınız, Protokolü E-imza ile İmzalamak için sayfanın aşağısında bulunan butona basınız, ArkSigner Uygulamasını indirip kurunuz. Ardından E-
İmza şifrenizi girerek İmzala butonuna basınız. (Kart Sahibi bilgileri ekrana gelmiyorsa ya ArkSigner uygulaması kurulmamıştır veya bilgisayar e-imzayı 
görmüyordur. İmzalama İşlemleri penceresini kapatıp tekrar açarak denemeye devam ediniz) İmzalama işlemi bittikten sonra Kurumsal E-Postanızı açınız 
ve şifre oluşturmak için gönderilecek bağlantıyı bekleyiniz.. 

 

 



E-Postanıza gelen şifre oluşturma bağlantısına tıklayınız ve aşağıdaki ekranın gelmesini sağlayınız. Kimlik Numaranızı ve Kurumsal E-Posta adresinizi giriniz 
ardından Onayla butonuna basınız.. 

 

 



Bir şifre ve şifrenin tekrarını giriniz (Örnek: Arknk+49) ardından Doğum Tarihinizi (gün,ay,yıl) giriniz, Güvenlik Seçeneklerinden birini seçerek istenen 
karakter veya sayıları ilgili alana giriniz ve Şifremi Oluştur butonuna basınız… 

 

 



https://ekap.kik.gov.tr/ adresine giderek Kimlik Numaranız ve oluşturduğunuz Şifre ile giriş yapınız. Ardından karşınıza çıkan aşağıdaki ekrana Detsis 
numaranızı giriniz, Kep Adresi Bulunmamaktadır kutucuğunuz işaretleyiniz, Kurumsal E-Posta adresinizi giriniz ve Kaydet butonuna basınız.. 

 

 

https://ekap.kik.gov.tr/


Platform İşlemleri ardından Rol Atama butonlarına tıklayınız... 
 

 



Ad Soyad alanından kendinizi seçiniz ve 2 no’lu alanda görünen kutucukları tek tek seçiniz ardından Kaydet butonuna tıklayınız.. (Kayıttan sonra tüm 
rollerin seçili olduğunu kontrol ediniz). Ekaptan çıkış yapınız… 

 

 



Ekap’a giriş yapınız, Doğrudan Temin sekmesine ardından Doğrudan Temin Kayıt butonuna basınız ve yaptığınız alımları kaydetmeye başlayınız.. 
(İnternetten Birkaç video izleyerek kayıt işlemlerini rahatlıkla yapabilirsiniz) 

 

 


