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OGRETMEN GRUBU ACMA VE YETKi VERME iSLEMLERI

1-E-Okul’a Kurumsal Kullanici Adi ve Sifre ile giris yapmiz. (Ucretli > Miidiir Yetkili Ogretmenlerde Kullanict Adi
Kurum Kodudur ve E-Okul uygulamasi iizerinden giris yapilir. Kadrolu Miidiir, Midiir Vekili, Midiir Yetkili
Ogretmenlerde Kullanict adi T.C Kimlik numaralaridir ve MEBBIS uygulamast iizerinden giris yapilir.)

2-Yonetici Modiilii > Giivenlik Gruplart > Acilan Gruplar’a tiklaymiz.  YENI 0 butonuna tiklayiniz.
Asagidaki resimde gosterildigi gibi “UCRETLI OGRETMENLER” ismini vererek bir grup aginiz.

Agcilan Giivenlik Gruplanmin Listesi YONO03001

Kullanic: Arama £ |

Y Kullanics iglemleri

¥ Givenlik Gruplan

Agilan Gruplar

Grubun Yetkileri

ﬂ Ana Menii

3-Ekrandndan ayrilmadan olusturdugunuz grubun ekran yetkilerini vermek iizere “Ekran Yetkilerini Diizenlemek Icin
Tiklayiniz” yazisina tiklaymiz.

Giivenlik Gruplan ‘

! Ad__________| __________ Acklamas __________| Ekran Yetkileri
™" | UCRETLI OGRETMENLER

4-Bu gruba dahil olacak 6gretmenlere vermek istediginiz yetkileri i¢in asagi dogru ag¢ilir listeden (Asagidaki resimde

gosterilmistir) ilgili modiili segip “Li ” niz ve ilgili tiim alanlara tek tek tik atarak {ist tarafta bulunan
“Kaydet” butonuna basimniz. ( )

Acilir listede yer alan “Yonetici Modiili” ile ilgili yetkileri vermeyiniz.

Segilen Grup Bilgisi

Adi UCRETLI OGRETMENLER
Agiklama
Ekran Yetkileri Verilecek Modiil Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri v m

UCRETLI OGRETMENLER Grubu Ekran Yetkileri

Modul Adi Ana Ekran Alt Ekran _

Notlar ve Duyurular
Sinif Atlatma islemleri
Mezun Ogrenci Islemleri
Eski Donem Ders Ortalamalan

Eski Donem Agirlikli Not
Ortalamalari

Donem Sonu Puanlan
Okul Bilgileri Guncelle
Ogretim Sekli / Sube Tipi

Giris Ekrani

ag
ag
ag
(<<

ag

Gruba ilgili modiillerden ilgili yetkiler verilmediyse Ogretmen Not/Davranis notu giremeyecektir.

Grup agma, gruba ilgili alanlarda yetki verme islemleri tamamlandiysa bu gruba dahil olacak gretmenlere Kullanict Adi
ve Sifre verme iglemlerine geciyoruz. (Daha dnce agilmis benzer gruplar varsa siliniz)
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OGRETMEN GRUBUNA DAHIL OLCAK OGRETMENLERE KULLANICI ADI VE SiFRE VERME

1-Ana sayfaya giderek Yonetici Modiilii > Kullanici Islemleri > Tanimlama Bilgileri’ne tiklayiniz. YENI O
buronuna tiklayiniz. (Bu arada daha 6nce olusturulmus kullanicilar varsa Yonetici Modiilii > Kullanici Islemleri > Alt
Kullanicilardan gorebilir ve silebilirsiniz.) Yeni butonuna tikladiysaniz asagidaki gibi Kullanici Tanimlama ekrani

agilacaktir.

Kullamic: Tamimlama Bilgileri

Kullamici Adh

Kullamici T.C. Kimlik No
Nufus Ads

Nufus Soyadi

E-mail

Il Kisitlamass

lice Kisitlamas:

Kurum Kisitlamasi

Kurum Kisitlamasi - Kurum Kodu

T.C. Kimlik No Kisitlamasi
Grup Adi
Sifre

S$ifre Onay:

12345678910
12345678910
Sedat

ATAM

ULANIF ~
Toklular Ilkokulu (A ~

740085

12345678910

UCRETLI OGRETME

ssssssse

Tanimlanacak Ogretmen igin;

Kullanic1 Adi alanma T.C Kimlik No, Kullanic1 T.C. Kimlik No alanma T.C Kimlik No, Niifus Adi1 alanina adini,
Niifus Soyadi alanina Soyadini, T.C Kimlik No Kisitlamasi alanina T.C Kimlik No giriniz. Grup Ad1 alanindan daha
once olusturmusoldugunuz UCRETLI OGRETMENLER’i seginiz. Bir sifre belirleyerek sifre giriniz, sifrenin
tekrarini giriniz. (Ornek: Sedat+49) ve iist tarafta bulunan kaydet butonuna tiklayniz. | !_ | Z

Burada dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir;
T.C Kimlik No ile bir bir Kullanic1 Ad1 olusturulmussa, sistem ayn1 T.C Kimlik No ile bir kullanici olugsturmaniza
izin vermeyecektir. Bu durumda T.C Kimlik No yerine farkli bir kullanict ad: girilmelidir. (Ornek: 12345678910-1)

Bagka bir husus ise; Kadrosu bagka bir yerde olan kadrolu 6gretmen, kadrosunun bulundugu kurumda T.C Kimlik No
ile bir E-Okul kullanicist halihazirda olugturulmus oldugundan gorev yapmakta oldugu kurumda kendisine bir E-Okul
kullanicis1 tanimlanacaksa yine benzer sekilde T.C Kimlik Numarasindan farkli bir kullanici ad1 ile tanimlanmalidir.
(Ornek: 12345678910-1)

T.C Kimlik No Kisitlama alanina Ogretmenin T.C. Kimlik No mutlaka girilmelidir. Aksi durumda not veremez.

Grup adi listesinden olusturulan grup se¢ilmeli, segilen gruba daha 6nce yetki verilmis olmalidir. (Bir 6nceki sayfada
anlatildr)

Kullanict tanimlama islemleri tamamlandiysa Subelere Ogretmen Tanimlama islemlerine gegiyoruz.
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SUBELERE OGRETMEN TANIMLAMA iSLEMLERIi

1-Ana sayfaya giderek Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri > Sube Islemleri >Sube Ekle‘ye tiklayiniz. Daha 6nce
olusturulmus subeleri géreceksiniz. Subeler goriinmiiyorsa Ilge MEM Temel Egitim Subesine bagvurunuz.

Asagidaki resimde goriildiigii Sinif ve Sube listesinden Simif/Subeleri tek tek segerek ilgili alanlari doldurunuz veya
ilgili bilgileri se¢iniz ve {ist tarafta bulunan Kaydet butonuna tiklaymiz. (Tim sinif ve subeler i¢in ayn1 islemi yapiniz)

Sinif ve Sube Girisi

Sinf 1. Sinif ~

Sube A Subesi ~

Mudir Yardimciss : g
Sinif Ogretmeni - ~
Sinif Bagkam : hd
Swinif Bagkan Yardimcisi N ~
Sube Sabah/Oglen Grubu ) Normal EGi W

Sube Durumu N Acik ~

Bulunan kayit sayisi = 4

-m

1. Sinif A Subesi Tam Gin SEMIH GORUCU (iLSiS DISI) Acik
77 2 simf ASubesi Tam Gin SEMIH GORUCU (ILSIS DISI) Agik
e 3. Sinif A Subesi Tam Gin SEMIH GORUCU (ILSIS DISI) Acik
t 4. Sinif A Subesi Tam Gian SEMIH GORUCU (iLSiS DISI) Acik

Burada dikkat edilmesi hususlar sunlardir;

Yukardaki gibi subelere 6gretmen tanimlama islemleri tanimlandiktan sonra Birlestirilmis sinif var ise Ana sayfaya
giderek Tlkokul-Ortaokul Kurum Islemleri > Sube Islemleri > Birlestirilmis Sube Tanimalama modiiliinden subeler
birlestirilir. Bu islem asagidaki resimde goriildiigii gibi subeler secildikten sonra iist tarafta bulunan Kaydet butonuna
tiklanarak yapilir.

Birlestirilmis Sube Bilgileri

Birlegtirilmig Sinif Turu - 4 Sinif birarada v

 — Sinif/Sube Sinif Ogretmeni

Sinif / A Subesi SEDAT ATAM (iLSiS DISI)

1
2. Sinif/ASubesi  SEDAT ATAM (iLSiS DISI)
3. Sinif /ASubesi | SEDATATAM (iLSiS DISI)

4. Sinif/ASubesi | SEDATATAM (iLSiS DISI)
Not: Birlegtirilmis sinif olarak belirlenecek subelerin Sinif Ogretmenleri tanimlanmis olmalidir

Birlestirilmis Sinuf Sube Listesi

Bulunan kayit sayis1 = 1
| SinfTori | 1.Sube | 2. Sube | __3.Sube |

f . 4 Sinif birarada 1. Sinif /A Subesi 2. Sinif / A Subesi 3. Sinif / A Subesi 4. Sinif / A §ubesi -

Subelere Ogretmen tanimlama islemi tamamlandiysa Ders Programi Olusturma islemlerine geciyoruz.




L]

Ol

DERS PROGRAMI OLUSTURMA iSLEMLERI

1-Ana sayfaya giderek Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri > Ders islemleri > Ders Programi modiiliinden simif ve
subeler listelenerek ders programlari belirlenir ve kaydedilir.

Egitim Ogretim Donemi:
2021-2022 I. Dénem b

= & 0
Sinif/ Sube Segimi

-
Sinefi / $ubesi 1. Sinif / A Subesi m

Okul Bilgileri

Bilgi Girig iglemleri

Sube iglemleri

ggj Pazartesi Sali Garsamba Persembe Cuma
HAYAT BILGIS (4 Saat) V| || TURKGE (10 Saat) TURKGE (10 Saat) v ||| TORKGE (10 Saat) v| || TURKGE (10 Saat)
2 || MATEMATIK (5 Saat) v| | | TURKGE (10 Saat) v| | | TURKGE (10 Saat) v ||| TORKGE (10 Saat) v || | TURKGE (10 Saat) v
3 || TORKGE (10 Saat) v| || MATEMATIK (5 Saat v| | HAVAT BILGIS (4 Saat)  v|| | HAYAT BILGISI (45aat) v || | MATEMATIK (5 Saat) v
4 || TURKGE (10 Saat) v| || HavaT BlLGISI (4 5aat) v | | MATEMATIK (5 Saat) v ||| MATEMATIK (5 Saat) v ||| SERBEST ETKINLIKLER (4 ¢ v
5 | MUZIK (1 Saat) v| | | GORSEL SANATLAR (1 Saet v | | SERBEST ETKINLIKLER (4 ¢ v | | | SERBEST ETKINLIKLER (4 € v | | SERBEST ETKINLIKLER (4 ¢ v

8 BEDEN EGITIMI VE OYUN (. v BEDEN EGITIMI VE OYUN ( v BEDEN EGITIMI VE OYUN (. v BEDEN EGITIMI VE OYUN (! v BEDEN EGITIMI VE OYUN (| v

Ders Baglangi; ve Bitiy Saatieri Haftalik Ders Programu

Ders Saati | Pazartesi Sali arsamba Persembe Cuma
ST N 108500930  HAYAT BILGISI TURKGE TURKGE TURKGE TURKGE
2 09401020  MATEMATIK TURKGE TURKCE TURKGE TURKCE
Ogrenci Segmeli Ders Belirleme 3 1030-11:10  TURKCE MATEMATIK HAYAT BILGISi HAYAT BILGISI MATEMATIK
4 1:20-1200 TURKCE HAYAT BILGISI MATEMATIK MATEMATIK SERBEST ETKINLIKLER
5 1250-1330 GORSEL SANATLAR SERBEST ETKINLIKLER SERBEST ETKINLIKLER SERBEST ETKINLIKLER
Ders Program: 3 13401420 OEGENESTIMIVEOYUN  GEDSNEQMIMIVEOVUN  GEDENEGIMNVEOYUN  BEOEMEGTIMIVEOYUN  SEDEN EGIIAN VE OYUN

Burada dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir;

Dersler giinlere yayildiktan sonra kaydetme butonuna basildiginda cikan uyarilar dikkate alinmalidir. Ornek:
“Matemeatik Dersi Giinliik 10 Saati gegmemelidir” seklindeki bir uyariya gore ders programi yeniden diizenlenerek
kaydedilmelidir. Aksi durumda ders programi olugsmaz, not verilemez..

DiGER HUSUSLAR;

Ucretli Miidiir Yetkili Ogretmenler Kurumsal Kullanici Bilgileri (Kurum Kodu ve Sifre) ile not veremezler. Kadrolu
Miidiir Miidiir , Miidiir Vekili, Miidiir Yetkili Ogretmenler de aym sekilde Kurumsal kullanict bilgileri ile not
veremezler..

flgelerin E-Okula girme yetkileri bulunmadigindan yukardaki islemlerin okullar adma yapilmasi, ilgeden talep
edilmemelidir.

OZETLE NOT/DAVRANIS NOTU VERILEBILMESI iCIiN;

1-Bir grup olusturulmal ve bu gruba yetki verilmelidir.

2-Kurumsal Kullanic1 disinda 6gretmen olarak yeni bir kullanici tanimlanmahdir.
3-Subelere 6gretmen tamimlanmahdir

4-Ders programlar: olusturulmali, varsa birlestirilmis simif islemleri yapilmahdir.

Hazirlayan: M.ATAM
Bulanik il¢e Milli Egitim Miidiirliigii
Arahk 2021




