E-IMZA BASVURU iSLEMLERI

Kullanim siiresi Kamu Sertifikasyon Merkezi tarafindan 3 yil olarak belirlenen Nitelikli Elektronik
Sertifika yani E-imza Bagvuru islemleri asagida gosterildigi sekilde yapilabilecektir.

[lgemiz okul ve kurumlarinda idareci olarak gorevlendirilen ve ilk defa Nitelikli Elektronik Sertifika yani
E-imza basvurusu yapacak olanlarin e-imza basvurulari il Milli Egitim Miidiirliigii Bilgi islem Birimi personelleri
tarafindan onaylanacaktir. Onaylama islemi icin MEBBIS kayitlar1 dikkate alinacagindan gorevlendirmesi
yapilmamig veya yapildigi halde e-personel modiiliine islenmemis personellerin Nitelikli Elektronik Sertifika yani
E-imza bagvurular1 onaylanmayacaktir. Bu durumda olan personellerin ilge milli egitim atama birimiyle goriiserek
durumlarmin giincellenmesini saglamalar1 gerekmektedir.

Adres ¢ubuguna https://portal. kamusm.gov.tr/bp/meb.go adresi girilir ve klavyeden “Enter” tusuna
basilir. Asagidaki giris ekran1 agilarak bagvurusu yapilacak personele ait bilgiler girilir ve “Giris” butonuna tiklanir.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Mitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullamo Girigi

Milli Egitim Bakanbgr E-imza Basvuru Portal Kullame Girist

1. Asagidaki alana T.C. Kimlik Numaramzi ve sicil numaranizi yazarak "Giris” butonuna basiniz.

2. T.C. Kimlik Numarasini bilmeyenler buradan kimlik numarasini 6grenebilirler,

3. Bagvuru formunu doldurma esnasinda sorulanniz igin bilgi@kamusm.gov.tr adresing mail atabilir ya da 444 5 576 numaral
telefonumuzdan Cadn Merkezimizle irtibata gecebilirsiniz.
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Sekil 2 — Giris Sayfast
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“Girig” butonuna tiklandiktan sonra asagidaki bagvuru formu ekrana gelir, tiim alanlar asagidaki resimde
goriildiigli gibi doldurulduktan sonra “Form Onayla” butonuna tiklanir.

Form doldurulurken “Giivenlik So6zciigii” alanina girilen sdzciikk not edilmelidir. Uretilecek olan
sertifikaya bir PIN (E-Imza Sifresi) verilebilmesi icin bu “Giivenlik Sozciigii’ne ihtiya¢ duyulacaktir.Giivenlik
sOzcliglinlin unutulmasi durumunda basvuru sahibi tarafindan 444 5 576 telefon numarasindan giivenlik s6zciigii
sifirlanabilmektedir.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvuru Formu

Hitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullamo Girigi

Baswvuru Formu

Asafida yazill bitin bilgilerin dogru cldufunu, aksi halde dofacak bitdn zararardan sorumilu oldugumu beyan ederim. Bu formdaki
bilgilere gdre sah=ma bir nitelikli 2lektronik sertifika hazirlanmasim talep ederim.

Kart Okuyucu Tipi » Kart Okuyucu
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* LUTFEM Bu sayfanin ekran goriintusini {print-screen) almayinez. Imzalayacadiniz form sonraki adimda gelecekrir.
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Sekil 3 - Basvuru Formu 2



“Form Onayla” butonuna tiklandiktan sonra asagidaki Cep Telefonuna Dogrulama Kodu Gonderme
ekrani gelir. "Gonder" butonuna tiklanarak dogrulama kodunun cep telefonuna goénderilmesi saglanir.

Sy Kamu Sertifikasyon Merkezi
N

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullamai Girisi

Telefon Numaraniz : 5

Basvuru isleminizi yapabilmeniz igin yukanda belirtilen cep telefonuna, SMS Onay Kodu gonderilecektir. SMS Onay Kodunun
génderilmesi igin "GONDER" butonuna basiniz. SMS génderimi tcretsizdir.

Eger yukandaki numarayi hatall yazdiysaniz litfen bagvurunuzu devam ettirmeyiniz. Bagvurunuzu sayfanin basina gelerek yeniden
yapiniz.

| Gonder
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Sekil 4 - Dogrulama Kodu Gonderim Sayfasi

"Gonder" butonuna tiklandiktan sonra asagida goriilen Dogrulama Kodu Girig ekrani gelir ve 300
saniyelik (5 Dk.) islem siiresi baglar. Cep telefonuna gelen “Dogrulama Kodu” asagidaki resimde goriilen

isaretli alana girilir ve “Tamam” diigmesine tiklanir.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Mitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu = Kullamer Girigi

Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
SMS Onay Kodunuzun Gecerliligi Icin Kalan Siire
288
Saniye

SMS Degrulama Kodu:l'ﬂ-on - I
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Sekil 5 - Dogrulama Kodu Giris Ekrani




“Tamam” diigmesine tiklandiktan sonra asagidaki basvuru yontemi segim ekrani gelir. Ik defa
Nitelikli Elektronik Sertifika (E-Imza) basvurusu yapacak olanlar bagvuru ydntemi asagidaki resimde
goriildiigii gibi “Yontem 1: Islak Imzali Basvuru Arayiizii“ secilir (tiklanir).

Nitelikli Elektronik Sertifika yenileyecek olanlar ise “Yontem 2: Elektronik imzali Bagvuru Arayiizii"
secerek islemlere devam etmelidir. (E-imza Yenileme Islemleri isimli dokiimanda anlatilmisstir)

Formu Yazdir butonuna tiklayarak 3 ¢ikti almali, imzaladiktan sonra bir niishasini formun st
tarafinda bulunan TUBITAK BILGEM KAMU SERTIFIKASYON Merkezi Pk:74, 41470 Gebze/ KOCAELI
adresine gondermeli, bir niishasim mutlaka Ilce Milli Egitim Bilgi Islem birimine teslim etmeli bir niishasini
ise saklamalidir. Tlge Milli Egitim Miidiirliigii Bilgi Islem Biriminin bilgisi disinda yapilan bagvurular dikkate
alimmayacak ve onaylanmayacaktir.
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Nitelikli Elektronik Sertlflka Basvurusu
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Basvuru Formu ve Sertifika Sahibd Taahhiutnamesi imzalama Yonterminin Belidlenmesi

Doldurmug oldudunus bagvuny formuns ve Bona st FORM 001042 Kami SM Ntelikl Eleltroni Sertifika Sahsi Tasbdwtnames'oi
ayadpdain yonternderden binni secerek emnzalyyres

Yontem 1 : klak imzah Basvuru Aranaimii

P gefa Notelbl Eleklirond Setfis Macaksany ya da gecert bir sertifikange yokas 1slak Imoah Bagevuru frsyure ‘'nu ullaren s,
Bagvuru sonunda oclugacalk POF belgewss yanonirdan gikcarsp, slak smza de imraladictan sonra kurem yetidinics teshm stmendz
gerekecekdir.

Yontemn 2 : Elektromik imzah Basvru Aranaiou

Gecarih bir ftelikl Elektronik bmza Sertfikang varsa Fleltrondk [muak Bagvuru Arayou ‘nd kullanarak bagvurunuza devam
edebiirsrer. Bagvuru formu ve Sertfika Sahibi Taahhutnamess elektronik ortamda Kamu SMye ulagacal won elelronik smzalama

iglerrencien sonra bagka be gdem yapmanza gerei kalmaryacaktr.
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Sekil 7 — Basvuru Yontemi Segim Ekrani

Basvuru Yontemi Segildikten sonra Basvuru Formunu Ag¢ butonuna tiklanir.

Islak imzal Basvuru Arayiizii

Ldtfen, "Bagvuru Formunu A¢” butonuna basarak doldurmug oldugunuz formu aginiz

Pdf formatinda agifacak olan bagvuru formunuzu yazicidan ¢ikt aldiktan sonra imzalayarak, bagl bulundudunuz Kurum Yetkilinize teslim ediniz
Kurum Yetkiliniz Ali NAFIZ CAMLI (TEST KURUM) olarak gérunmektedir. Imzaladiginiz formu kendisine teslim ediniz.

Yazicidan cikh aldiginiz formda litfen karalama yapmayiniz, diizelime smsiseridi (daksil) ile degisiklik yapmayiniz. Aksi takdirde bagvurunuz

gecerliligini yitirecekdir. Ciktisini aldiginiz formda degisiklik yapmak isterseniz, Kullanici Girigl sayfasindan tekrar giris yaparak son doldurdugunuz
formunuzu giincelleyebilir ve tekrar cikh alabilirsiniz

IElagvuru Formunu & I Cikig

Pdf olarak OIUQUJTCIUQUHUZ bu formu acmaki icin ihtivaciniz olan PDF Reader (Portable Document Format Reader) bilgisayannizda kurulu degilse
asadidaki linklerden birini tercih ederek PDF Okuyucuyu bilgisayanniza yikleyebilirsiniz
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Sekil 7 — Basvuru Formu E — imzalama Islemi



Bavuru formu acgildiktan sonra 3 ¢ikti alinmali, imzalandiktan sonra bir niishasini formun {iist tarafinda
bulunan TUBITAK BILGEM KAMU SERTIFIKASYON Merkezi Pk:74, 41470 Gebze/ KOCAELI adresine
gondermeli, bir niishasin1 mutlaka Ilge Milli Egitim Bilgi Islem birimine teslim etmeli bir niishasi ise
saklanmalidir. fige Milli Egitim Miidiirliigii Bilgi Islem Biriminin bilgisi disinda yapilan bagvurular dikkate
alinmayacak ve onaylanmayacaktir.
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Nitelikli Elektronik Sertifika yani E-Imza basvurularinin alinip alinmadigi, onaylanip
onaylanmadigi, ne zaman gelecegi, kuryeye verilip verilmedigi hususlar1 444 5 576 numarali Kamu
Seritifkasyon Merkezi aranarak 6grenilebilir. Adres olarak Ilge Milli Egitim Miidiirliigii verilmisse Sertifika
Ilce Milli Egitim Miidiirliigiine geldiginde basvuru sahibine sekreterlik tarafindan gerekli bilgiler
verilecektir.

Muhatabiniz Bulanik ilge Milli Egitim Miidiirliigii olup, islem sonunda "il Milli Egitim Midiirliginden .............. kigisi ile iletisime ge¢iniz" uyarisiniz dikkate almayiniz.

BULANIK ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU





