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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Milli Egitim Bakanliginca merkezi sistemle yapilacak sinavlara
iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, Milli EGitim Bakanlidinca merkezi sistemle yapilacak sinavlara iliskin usul
ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 30/4/1992 tarihli ve 3797 sayili Milli Egitim Bakanlhdinin Tegkilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanunun 24 (ncl maddesi, 26/5/2008 tarihli ve 2008/13763 sayili Bakanlar Kurulu
Karariyla yurirlige konulan Ilkégretim ve Ortadgretim Kurumlarinda Parasiz Yatililik, Burs ve Sosyal
Yardimlar Yoénetmeligi, 3/2/1987 tarihli ve 19361 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Motorlu Tasit Striculeri
Kursu Yonetmeligi, 27/8/2003 tarihli ve 25212 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanhdi
IIkégretim Kurumlari Yénetmeligi, 31/7/2009 tarihli ve 27305 sayill Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim
Bakanligi Ortaégretim Kurumlari Yénetmeligi htikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Ybnergede gegen;
a) Aday: Merkezi sistem sinavina bagvuran kisiyi,
b) Bakanlk: Milli Egitim Bakanligini,

c) Bakanlik Mufettisi : Milli EGitim Bakanhgi Teftis Kurulunda gorevli Bagmiufettis, Mifettis ve Mifettis
Yardimcilarini,

¢) Baskan : Egitim Teknolojileri Genel Midurligine bagh Sinav Hizmetleri Daire Baskanini,
d) Baskanlk: Egitim Teknolojileri Genel Midurligine bagh Sinav Hizmetleri Daire Baskanligini,

e) Birim sorumlusu: Sube Mudurltuklerinde hizmetlerin gergeklestirilmesi igin olusturulan calisma
grubunun yetkilisini,

f) Bolge: Sinav merkezi olarak tespit edilen il/ilgeyi,

g) Daire Baskani : Egitim Teknolojileri Genel Mudurlagline bagh Daire Baskanini,
g) Genel Mudur : Egitim Teknolojileri Genel Midurin,

h) Genel Mudir Yardimcisi : Egitim Teknolojileri Genel Midur Yardimcisini,

1) Genel Mudurlik: Egitim Teknolojileri Genel Mudurligand,

i) Kapali devre galisma: Sinav evrakinin basimina baslanilmasindan sinav tamamlanincaya kadar bu



isleri yapan personelin 24 saat mesai esasina gore kapali ortamda galisma dizenini,

j) Kilavuz: Yapilacak sinava iliskin basvuru, degerlendirme, tercih, yerlestirme ile diger usul ve
esaslari kapsayan dokliimani,

k) Merkezi sistem sinavi: Egitim Teknolojileri Genel Midurlugu tarafindan bu Yoénerge hikimlerince
yapilan sinavi,

I) Protokol: Merkezi sistem sinavi yapilmasi amaciyla resmi, 6zel kurum ve/veya kuruluslar ile Genel
Maduarlik arasinda yapilan sdzlesmeyi,

m) Veli: Merkezi sistem sinavina basvuran adayin anne/babasini veya yasal sorumlulugunu istlenen
kisiyi
ifade eder.

iKiNci BOLUM
Yillik Sinav Uygulama Plani ve Merkezi Sistem Sinavlarinin Esaslari

Yilhik sinav uygulama plani

MADDE 5- (1) Yillik sinav uygulama plani; bu Yoénerge kapsaminda yapilacak olan yillik sinav
uygulamalarinin, Bakanlik ve diger kurumlarin merkezi sistem sinavlari ile uyumlu ve planh olarak yapilmasi
amaclyla merkez sinav kurulu tarafindan hazirlanan ve ilgili birimlerle is birligi yapilarak o yilin kasim ayi
icinde hazirlanir. Bakanlik Onayi ile ylrurlige konulur ve kamuoyuna duyurulur.

Merkezi sistem sinavlarinin esaslari
MADDE 6- (1) Merkezi sistemle yapilacak sinavlar asagida belirtilen esaslara gére gerceklestirilir:
a) Bilimsellik

1) Test sorularinin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sorular, alaninda uzman ve test sorusu
hazirlama konusunda egitim almis deneyimli 6gretmenler tarafindan hazirlanir. Lisans ve/veya daha (st
editim seviyesinde ve 6zel alan konularini kapsayan sorular Universitelerden veya ilgili kurum, kurulus ve
kisilerden temin edilebilir. Bu durumda temin edilecek soru sayisi sinavda sorulacak soru sayisinin iki
katindan az olamaz. Genel Mudurlik disindan temin edilen sorularin hatali ya da yanlis hazirlanmasindan
soruyu hazirlayan kurum, kurulus veya kisiler sorumludur.

2) Genel Mudurliuk gerekli hallerde akademik komisyonlar olusturmak suretiyle sorularin bilimsellik,
dil anlatim, seviyeye ve 6lgme teknigine uygunlugu bakimindan incelemesini yaptirir.

b) Gizlilik ve giivenlik

1) Sinav sorularinin hazirlanmasindan sonuglarin ilan edilmesine kadar gegen siredeki her tirli is
ve islemler gizlilik igerisinde glivenlik tedbirleri alinmak suretiyle yaratulir.

2) Guvenlik énlemlerinin alinmasindan Genel Midirlik sorumludur. Genel Mudurlik gtvenlikle ilgili
olarak resmi, 6zel kurum ve kuruluslarla gerekli is birligini saglar. Bu amagla ilgili kurum ve kuruluslarla is
birligi protokolli imzalanir. Protokolde sinav glvenligi ile ilgili komisyonlar ve goérevliler belirlenir.

3) Soru kitapgciklari fiziki bakimdan glvenligi saglanmis, dis dinya ile baglantisi kontrolli kapali
devre calismasi yapilan ortamlarda basilir. Soru basimi déneminde bu ortamlarda higbir sekilde gift yoénlu
iletisim araglari bulundurulamaz ve goérisme yapilamaz. Her ne sebeple olursa olsun bu bélimde olanlar
bolimlerini terk edemezler. Hastallk ve benzeri durumlarda Baskanhdin bilgisi dahilinde resmi veya o6zel
glvenlik gorevlilerinin nezaretinde miidahale yapilir. Kapali calisma, yapilan sinavin bitmesinden bir saat
sonrasina kadar devam eder. Teknik ariza ve tibbi midahalelerde, midahaleyi yapan goérevlinin sinav
sorularina yaklasmasina ve sorulara bakmasina izin verilmez.

4) Soru kitapgiklarinin dagitiminda ve cevap kaditlarinin toplanmasinda, seri numarali glvenlik
posetleri ve 6zel hazirlanmis seri numarali giivenlik kilitleriyle giivenlik altina alinan kutular kullanihir.

5) Soru kitapgiklarini tasiyan kamyon kasalari, seri numaral glvenlik kilitleriyle kilitlenir ve kuryeler
esliginde gonderilir. Yol glvenlidi icin sevkiyat stresince kolluk gérevlilerinden yardim alinir.

6) Soru kitapgiklari, sinavin yapilacadi il ve ilcelerde milli egitim muadurltkleri tarafindan belirlenmis
ve kutularin teslim alinmasindan sinav yapilacak binalara génderilmesine kadar gegen zaman igerisinde 24
saat glvenligi saglanan 6zel bélimlerde saklanir. Sinav saatine uygun olarak gikartilan soru kutulari yol
guvenligi saglanarak sinav merkezlerine dagitilir. Kutular bina sinav sorumlularina teslim edildikten sonra
komisyon nezaretinde agilir ve posetler acilmadan salon gérevlilerine teslim edilir.

c) Sinav uygulamasinda birlik

1) Sinav yurt igi ve yurt disi sinav merkezlerinde Turkiye saatiyle ayni anda baslar, protokol veya
kilavuzda belirlenen saatte tamamlanir.

2) Salon gorevlileri soru kitapgiklari ve cevap kagitlarinin bulundugu posetleri salonda bulunan aday
veya Ogrencilerin gérebilecegi sekilde acarak dagitimini yapar. Sinavda uygulanacak esaslari hatirlatir. Sinav
bitiminde cevap kaditlarini ve soru kitapgiklarini toplar, cevap kagitlarini ve gerekiyorsa soru kitapgiklarini



sayarak kontrol eder ve usulliine uygun olarak geri dénls posetine koyarak ilgililere teslim eder.

3) Salon gorevlileri kendi aralarinda konusamaz, 6grencilerin veya adaylarin dikkatlerini dagitacak
davranislardan kaginir ve sinav sliresince sinav salonunu terk edemezler.

¢) Tasnif ve degerlendirmede objektiflik

1) Cevap kagitlarinin tasnif ve sayimi komisyon huzurunda gercgeklestirilir, eksik veya olagan disi
durumlar tutanakla tespit edilir. Burada yirutilen galismalarin tamaminda gérinti kaydi yapilir ve kayitlar
en az 6(alt) ay slreyle saklanir.

2) Cevap kaditlari, optik okuyucularda en az iki kez ve farklh ayarlarda okutulur. Okuma sonuglari
elektronik ortamda dederlendirme birimine iletilir. Ayrica her sinava ait optik okuma kayitlari Baskanlikca
saklanir.

3) Dederlendirme islemi protokol, kilavuz veya Yénergede belirtilen esaslara uygun olarak elektronik
ortamda gergeklestirilir.

4) Puan hesaplamalarinin yapilmasindan sonra, sonuclarin optik okuyucu kayitlarina uygunlugu ve
hesaplamalarin dogrulugu uygun yontemlerle kontrol edilir.

UCUNCU BOLUM
Sinav Komisyonlari ve Gorevleri

Merkez sinav kurulu

MADDE 7- (1) Merkez sinav kurulu, Genel Midurin baskanliginda, genel mudir yardimcilari, Genel
Miadurlik daire baskanlari ve déner sermaye isletme midirinden olusur.

(2) Merkez sinav kurulunun gérevleri sunlardir:
a) Her yil ekim ayinda toplanarak, yillik sinav uygulama planini hazirlar.

b) Gelen taleplere goére sinav yapilip yapilmayacadginin kararini verir. Sinav onayl veya protokoli,
Genel Mudur veya gorevlendirecedi merkez sinav kurulu Uyesi tarafindan imzalanir.

c) Sinav takviminin baglamasi ile birlikte sinavlarin sonuglanmasina kadar hazirlik, uygulama ve
dederlendirme islemlerinin saglikl ve usuliine uygun yuritilmesini saglar.

¢) Kilavuz, talimat ve benzeri dokiimanlari onaylar, imza altina alarak gerektiginde ilgili makamlara
sunar.

d) Sinav uygulamasi, sorular ve degerlendirmelere iliskin her tirli talep veya itirazlarin zamaninda
sonuglandiriimasini saglar, sinav veya soru iptalleriyle ilgili nihai kararlari verir.

Merkez sinav yiiriitme komisyonu

MADDE 8 - (1) Merkez sinav ylritme komisyonu; Sinav Hizmetleri Daire Baskaninin baskanhdinda,
Baskanlik sube muddurleri, Bilisim Hizmetleri Daire Baskanhdindan 2(iki) sube madurad, Genel Madurlik sube
mudarlerinden 2(iki) UGye ile aglk Ogretim okullari sinavi olmasi halinde ilgili acik 6gretim okul
madurlerinden, Baskanhgin teklifi, Merkez Sinav Kurulu Baskaninin onayi ile olusturulur. Komisyonda gérev
dagilimini Sinav Hizmetleri Daire Baskani belirler.

(2) Sinav uygulamasi esnasinda olusabilecek sorunlarla ilgili olarak, birimlerinde bulunmak sartiyla
merkez sinav ylritme komisyonuna destek vermek amaciyla, Baskanliktan 4(dort), Bilisim Hizmetleri Daire
Baskanligindan 1(bir), Déner Sermaye Isletme Midirliginden 1(bir) birim sorumlusu, 2(iki) sef, sinavin
degerlendirilmesinde gorevli 1(bir) programci ve agik 6gretim okullari sinavi olmasi halinde ilgili agik 6gretim
okullarindan birer birim sorumlusu Merkez Sinav Kurulu Baskaninin onayi ile gérevlendirilir.

(3) Merkez sinav ylritme komisyonunun gérevleri sunlardir:

a) Sinavlarin, mevzuatina uygun vyapilmasi icin gerekli oénlemleri alir, takip eder, uygulamada
karsilasilan sorunlarin, gerekli hallerde merkez sinav kuruluna basvurarak ¢éztlmesini saglar.

b) Kurum ve kuruluslarla yapilan protokolli sinavlarin Genel Midirlik blnyesindeki bir binada
yapilmasi hélinde bdlge sinav ylritme komisyonu olusturulmaz. Bolge sinav yiritme komisyonunun
olusturulmadigi durumlarda bu komisyonun goérevlerini merkez sinav yiritme komisyonu yerine getirir.

c) Bakanliga bagh okullarda 6grenim goren 6dgrencilere yonelik dizenlenen sinavlar ve Bakanlik
birimleriyle yapilan protokollere dayali gerceklestirilecek olan diger sinavlarin takviminin olusturulmasi,
esaslarinin belirlenmesi, protokol ve kilavuzlarinin hazirlanmasi komisyon tarafindan gergeklestirilir.
Komisyonun bu galismalarina Talim ve Terbiye Kurulu Baskanhdi ile Bakanligin ilgili birimlerinden birer tye
dahil olur.

Bolge sinav yiiriitme komisyonu
MADDE 9- (1) Bolge sinav yuritme komisyonu, il merkezlerinde;

a) Il milli egitim madura,



b) Egitim mifettisleri bagkani,
¢) Sinavlardan sorumlu mudir yardimcisi/sube madird,

¢) Genel Mudarligun illerde merkezi sistem sinav evrakini muhafaza eden ve biro hizmetlerini
ylriaten okul/kurum midara olmak tzere 4(dort) Gyeden, il milli egitim muaduarliginin onerisi ve valilik
onayi ile her yil ocak ayinda olusturulur. Komisyon, il milli egitim midartnidn baskanlhidinda eksiksiz toplanir
ve bir yil slire ile gérev yapar.

(2) Motorlu tasit strtcl adaylari sinavlarinda motorlu tasit strtct kurslarinin bagh bulundugu il
milli egitim madur yardimcisi/sube midiri de bu Gyelerle birlikte komisyon Uyesi olarak gorev yapar.

(3) Acik 6gretim okullari sinavlarinda halk egitim merkezi mudarliklerinden sorumlu il milli egitim
miadur yardimcisi/sube madurd ile il halk egitim merkezi midiri, bolge sinav ylriatme komisyonunun Uyesi
olarak gorev yapar.

(4) Acik oOgretim okullari sinavlarinin ilgelerde vyapilmasi hélinde halk egitim merkezi
mudarltklerinden sorumlu sube muadurt ile ilge halk egitim merkezi miduri, boélge sinav yuriutme
komisyonunun Uyesi olarak gorev yapar.

(5) Buytksehir statlislinde olan illerin tim ilgeleri dahil olmak Uzere, ilcelerde merkezi sistem
sinavlarinin yapilmasi durumunda, bolge sinav yiritme komisyonu; ilge milll editim muadurd, madar
yardimcisi ve sinavlardan sorumlu sube maduria olmak Gzere 3(Ug) kisiden, ilce milli editim mudarliginin
Onerisi Uzerine kaymakamlik onay! ile olusturulur. Yeterli sayida sube midirtd bulunmamasi hélinde okul
mudurlerinden, eksik olan sayiyl tamamlayacak sekilde komisyon lyesi gorevilendirilir.

(6) Sinav uygulamasi esnasinda olusabilecek sorunlarla ilgili olarak, birimlerinde bulunmak sartiyla
bélge sinav yiritme komisyonuna destek vermek amaciyla, sinav gini igin MEBBIS yéneticisi, sinav
hizmetleri sefi veya gorevlisi ile Motorlu Tasit Strict Adaylari Sinavinda 6zel 6gretim sefi veya gorevlisi
il/ilce millt egitim midurinin onayi ile gérevlendirilir.

(7) VYurt disi sinav  merkezlerinde bélge sinav ylritme komisyonu, varsa egitim
misaviri/atasesi/atase yardimcisi baskanhdinda, okul midura ve 2(iki) midur yardimcisindan olusturulur.,

(8) Bolge sinav ylritme komisyonunun gorevleri sunlardir:
a) Uyeler arasinda is béliimi yapar.

b) Sinav bodlgesinde sinavla ilgili gerekli gorevlendirmeleri yapar, bina sinav komisyonlari ile bélge
bazinda salon gorevlilerinin listelerini sinavdan 6nce hazirlar, hangi binada kimlerin gérev yapacadini kura
ile belirler ve sinavdan 1(bir) giin énce bina sinav komisyonlarina ve salon gdérevlisi olarak goérevlendirilen
6gretmenlerin gorev yaptigi okul mudarltklerine bildirir.

c) Salon gorevlilerinin belirlenmesinde dikkat edilecek hususlar sunlardir:
1) Fiilen gorevde olan 6gretmenler arasindan segilir.

2) Egitim-6gretim donemi disinda yapilan sinavlarda vyeterli sayida 6gretmen bulunmamasi
durumunda, kamu kurumlarinda goérevli en az lisans mezunlari arasindan belirlenecek personele sadece
salon goézclliglu ve yedek gozcl gorevi verilebilir, salon baskani Bakanhda bagh kurumlarda gérevli
6gretmenlerden segilir.

¢) Baskanliktan gdnderilen sinav salon yoklama listelerini; sinavdan en az 2 (iki) gin 6nce, sinav
yapilacak okullarda, adaylarin gorebilecekleri bir yerde ilan edilmesini saglar.

d) Bina sinav komisyon baskanlari, il temsilcileri ve goreviendirilmesi hélinde Bakanlik temsilcilerinin
katilimiyla toplanti yaparak uygulamada dikkat edilecek hususlari ve énlemleri gérislp, tutanak altina alir.

e) il/ilcede yapilan sinav ve sinav evrakinin giivenligini saglamak icin, il/ilce emniyet madirligiyle is
birligi yaparak gerekli tedbirleri alir.

f) Sinav evrak kutularini/cantalarini, en az 2(iki) Uyenin hazir bulundugu ortamda Bakanlikca
gorevlendirilen kuryelerden, arag ve sinav evrak kutusunun/gantasinin givenlik kilitlerini kontrol ederek
tutanakla teslim alir ve sinava kadar glvenligini saglar. Sinav evrak kutusu/cantasini bina sinav listelerine
gdre kontrol eder ve bina sinav komisyonlarina sinav sabahi tutanakla teslim eder. Sinav sonunda sinav
evrakini teslim alip Bakanlikga gorevlendirilen kuryelere teslim eder.

g) Sinava girecek tutuklu, hikimli veya bulasici hastaligi olan adaylarin, durumlarina uygun ayri bir
salonda sinava girebilmeleri igin gerekli tedbirleri alir.

g) Sinava girecek 6zurll adaylar icin, ilgili mevzuat ve sinav kilavuzlarinda belirtilen esaslara gére
gerekli tedbirleri alir.

h) Acik 6gretim okullari sinavlarinda, bolgesinde halen askerlik ylkiamlultklerini yerine getiren
ogrencileri yedek salonda sinava alir. Bu durumu belirten tutanagi diger belgelerle birlikte sinav evraki
icerisinde Baskanliga gonderir.

1) Belirtilen streler icinde tabii afet, naklen yer degisikligi ve benzeri hallere bagh zorunlu ikamet
dedistiren adaylarin mazeret belgelerini dedgerlendirip uygun bulunanlari Baskanlidin oluruyla acilabilecek



yedek salonda sinava alarak, mazeret belgelerini diger sinav evrakiyla birlikte Baskanlida ulastirir. Motorlu
tasit strtcl adaylari igin bu hikim gegerli degildir.

i) Sinav suresince il temsilcileri ve Bakanlik temsilcileri ile birlikte sinav yapilan bina ve salonlari
kontrol eder.

j) Sinavin isleyisi ile ilgili sorun ve 6nerilerini sinavi takip eden hafta icinde Bagkanlia rapor eder.
k) Baskanlhidin sinavla ilgili verecegi diger gorevleri yapar.

(9) Sinav merkezlerinde sinav yapilacak okullarin belirlenmesinde g6z ©ninde bulundurulacak
kriterler:

a) Engelli adaylarin kullanimina uygun olmasi,

b) Ulasim kolayhgi,

c) Yetiskinlerin rahatga oturabilecedi 6grenci siralarinin bulunmasi,
¢) Gurultala ortamlardan uzakhdi,

d) Salon sayilarinin fazlahg,

e) Sinav yapilan salon ortaminin, siralarin temiz ve diizglin olmasi.
On inceleme komisyonu

MADDE 10- (1) Motorlu tasit stirticti adaylari sinavi igin olusturulacak 6n inceleme komisyonu; bélge
sinav ylritme komisyonunun teklifi ile il milli egitim madarliga tarafindan il/ilce merkezlerinde motorlu tasit
slirlict kursiyer sayisi esas alinmak (zere olusturulur. On inceleme komisyonunun olusumunda her 150(yliz
elli) kursiyer igin 1(bir) 6n inceleme komisyonu Uyesi esas olmak lGzere gdrevlendirme yapilir.

(2) Merkezi sistemle yapilan diger sinavlarda ise gerekli gorildigu takdirde protokolde belirtiimek
sartiyla 6n inceleme komisyonu olusturulur.

(3) On inceleme komisyonu; sinava girecek kursiyerin dosyasini mevzuat ve sinav kilavuzu
dogrultusunda inceler, sinava katilmasi uygun bulunanlari ve bulunmayanlari Baskanlik tarafindan belirlenen
takvime uygun olarak il/ilge milli egitim mudarlagine bildirir.

Bina sinav komisyonu

MADDE 11- (1) Bina sinav komisyonu; sinavin yapilacagi okul muadarintn baskanliginda 2(iki)
miadur yardimcisi, madir yardimcisinin yeterli olmadigi okullarda ise kidemli 6gretmenlerden olmak Uzere
en fazla 3(lg) personelden il/ilce milll egitim muadurliglince olusturulur. Okul muadird hakkinda bu
Yoénergenin 29 uncu maddesine goére islem yapilmasi hélinde boélge sinav ylritme komisyonu baskanliginca
milll egitim midtr yardimcisi/sube muadirt veya ilgili okul mudir yardimcilarindan biri bina sinav
komisyonu baskani olarak gérevlendirilir. Okul disindaki kurumlarda yapilacak sinavlarda ise bu komisyonun
gorevini merkez sinav ylritme komisyonu yerine getirir.

(2) Bina sinav komisyonunun gdrevleri sunlardir:

a) Bolge sinav ylritme komisyonunun sinavla ilgili yapacadi toplantiya, bina sinav komisyonu
baskani temsilci olarak katilir. Toplantida goérisilen hususlar ve alinan kararlara goére okulda sinav
planlamasini ve organizasyonunu yapar.

b) Kendi sinav binasinda sinava girecek adaylarin salon yoklama listelerini bélge sinav yilritme
komisyonundan alarak sinavdan en az 2(iki) glin énce adaylarin gérebilecekleri uygun bir yerde ilan eder.

c) Sinavda goérev almak isteyen ogretmenleri tespit ederek bélge sinav komisyonuna onerir.
Gorevlendirilen personele sinavla ilgili gérevlerini imza karsiligi duyurur.

¢) Salon goérevilileri ile sinav baglamadan en az bir saat 6nce toplanti yaparak kura ile salon baskani,
gozclu ve yedek gozclleri belirler, gorev ve sorumluluklarini agiklar. Toplantiya katilmayan salon gérevlisinin
yerine yedek 6gretmenlerden géreviendirme yapar. Toplantiya katilmayan ve gérevine geg gelen personele
yedek dahil gérev vermez. Bu personeli tutanakla belirleyerek milli egitim mudarliguane bildirir.

d) Sinav goérevlilerine ait gorevlerini goOsterir yaka karti hazirlar ve sinav siresince gorevlilerin
lizerinde bulunmasini saglar.

e) Yedek gozcu olarak kura ile belirlenen 6gretmenlerin gorevleri sunlardir:
1) Salon bagkanlari ile bina sinav komisyonu arasindaki irtibati saglar.

2) Ilkégretim égrencilerinin katildigi sinavlarda tuvalet ihtiyaci olan 6grencilerle, yetiskinlerin katildigi
sinavlarda saglik durumu nedeniyle tuvalete gitmesi gereken adaylara refakat eder.

3) Sinav gorevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasini saglar.

4) Sinav bitiminde, adaylar salon ve katlari tamamen bosaltana kadar gérevine devam eder, salon ve
katlarin bosaldigina dair sinav komisyonu baskanini bilgilendirir.



f) Sinav goérevlilerinin ilgili mevzuata uygun kilik ve kiyafetle gorevlerine gelmelerini saglar.

g) Sinav salonlarinin ve salondaki siralarin Baskanligin gonderdigi sinav oturma plani dogrultusunda
numaralandirarak sinavdan 1(bir) giin 6nce hazir duruma gelmesini sadlar ve sinav sliresince salonlari
kontrol eder.

d) Sinav glint, sinav evrak kutularini/cantalarini il/ilge ici sinav kuryesinden tutanakla teslim alir,
icindeki sinav glvenlik posetlerini sayarak kontrol eder, sorun varsa bdlge sinav ylritme komisyonunun
talimatina gore islem yapar.

h) Soru kitapgigi, cevap kadidi ve salon yoklama listelerinin bulundudu sinav glivenlik posetlerini
salon baskanlarina imza karsiliginda teslim eder.

1) Nifus clzdani, pasaport ve surlici belgelerinden biri, acik 6gretim kurumlari sinavlarinda ise
ilaveten &grenci kimlik karti ile sinav giris belgesini kontrol eder. Uzerinde cep telefonu, telsiz, radyo ve
benzeri iletisim araglari ile sézlik, hesap makinesi, kesici alet ve silah bulunmaksizin adaylari sinav binasina
guvenlik gorevlileri ile is birligi icerisinde alir. 15(on bes) yas ve lizerindeki adaylarin nifus ciizdanlarinda
fotograf ve sojuk damga olmasi zorunlu oldugundan bu sarti tasimayan adaylari kesinlikle sinava almaz.

i) Sinav listelerinde ismi olmayan ancak, mazeretleri Bagkanlik tarafindan uygun goérilen adaylari,
Baskanhdin, bolge sinav yirtitme komisyonuna verdigi talimat dogrultusunda, gerekli tutanaklari
hazirlayarak yedek salonda sinava alir.

j) Sinav silresince, goérevliler disindaki kisilerin binaya girmemesini ve sinav salonlarindan gikan
adaylarin sessiz, hizli bir sekilde binadan ayrilmalarini saglar.

k) Batun sinav salonlarinda sinavin ayni saatte, zil sesiyle baglamasini ve bitmesini saglar, tutanakla
tespit eder.

I) Sinavin baslamasindan itibaren ilk 20 dakika igerisinde, sinav binasina gelen adaylarin sinava
katilmalarini saglar. Bu adaylara ek slire vermez, bu siireden sonra gelen adaylari sinav binasina almaz.
Ancak; Motorlu Tasit Striict Adaylari Sinavi basladiktan sonra gelen adaylari sinava almaz.

m) Sinav sirasinda, salon gorevlilerini kontrol eder, gerektiginde uyarir, sinavin sorunsuz yapilmasini
saglar.

n) Sinavin bitiminden sonra salon baskanlari tarafindan getirilen ve icinde soru kitapgiklari, cevap
kaditlari, salon yoklama listeleri, varsa dider sinav evrakinin bulundugu adzi kapatilmis sinav gtvenlik
posetlerini teslim alir.

0) Sinavla ilgili tutanaklari tanzim ederek imzalar.

0) Sinav guvenlik posetlerini, sinav evrak kutularina/gantalarina koyarak givenlik kilidi ile kilitleyip
il/ilge igi sinav kuryesine teslim eder. Seviye Belirleme Sinavi, Parasiz Yatililik ve Bursluluk Sinavi ile Agik
Ogretim Lisesi, Agik Ilkégretim Okulu, Mesleki Acik Ogretim Lisesi sinavlarinda kullanilan soru kitapgiklarini
sinavdan sonra geri doénls sinav evrak kutularina/gantalarina koymaz. Motorlu Tasit Slricd Adaylari
Sinavinda adaylara ait sinav giris belgeleri ile soru kitapgiklarini geri dénls evrak kutularina koyar.

p) Birden fazla oturumlu sinavlarda, her oturuma ait sinav evrak posetlerini ilgili sinav evrak
kutusuna/gantasina koyar. Farkli sinav evrak kutularina konulan veya disarida unutulan sinav evrak
posetlerinin icinden cikan cevap kagitlari hakkinda ayrintili olarak tutanak tanzim edip sinav evraklari ile
birlikte Baskanliga gonderir.

r) Soru kitapgiklari, geri dénls sinav evrak kutularina/gantalarina konulmayan sinavlara ait diger
sinav evrakini, Baskanlikga geri dénis sinav evrak kutusu/cantasi olarak isaretlenmis olan kutuya/cantaya
koyar.

s) Bina sinav komisyonu tarafindan zaruri durumlarda yedek poset agilmis ise gerekgesini belirterek
tutanak dizenler.

s) Bolge sinav ylriutme komisyonunun verecedi diger gorevleri yapar.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Bakanlik temsilcisi

MADDE 12- (1) Bakanhk, gerekli gérdigi hallerde Genel Mudurlik tarafindan uygun gorilerek
teklif edilen personeli sinav bdlgelerine yeterli sayida Bakanlk temsilcisi olarak gorevlendirir.

(2) Bakanhk temsilcisi olarak goérevlendirilecek personelde;

a) Genel Mudurlik binyesinde genel midir yardimcisi, daire baskani, sube midirl, déner sermaye
isletme mudulrd, egitim uzmani, acik 6gretim okullarinda yénetici ve 6gretmen olmak,

b) Buytksehir statlisiinde olan iller harig gérevlendirilmesi distnulen ilin nifusuna kayith olmamak,



c) Gorevin gerektirdigi nitelikte, bilgi, tecriibe ve temsil kabiliyetine sahip olmak,

¢) Ofretmenlerden en az 3(ig) yihni Bakanhk merkez teskilati ya da Genel Midirliik biinyesinde
gorev yapmis olmak kaydiyla en az 8(sekiz) yil toplam hizmet siresi sarti aranir.

(3) Yukarida belirtilen sartlari tasiyan yeterli sayida personelin bulunmamasi halinde; Bakanlik
merkez teskilatinin diger birimlerinden 6gretmen, egitim uzmani, sube midurd, daire baskani, genel mudur
yardimcisi veya Bakanlik mufettisi gorevlerinde bulunanlardan (b), (c) ve (¢) bentlerinde belirtilen sartlari
tagiyanlar Bakanlk temsilcisi olarak gérevlendirilebilir.

(4) Bakanlik temsilcisinin gorevleri sunlardir:

a) Ayni sinav boélgesinde birden fazla Bakanlik temsilcisi goreviendirilmesi halinde, kadro unvani
ylksek veya hizmet sliresi fazla olan bir Bakanlk temsilcisi toplantilarda koordinatér olarak goérev yapar.
Sinav bolgesinde ilgelerin fazla olmasi durumunda ilge dagilimi Baskanlik/koordinator tarafindan yapilir.

b) Sinav glininden en az 1(bir) gin o6nce goreviendirildigi il/ilcede hazir bulunarak bdlge sinav
ylritme komisyonunun yapacad toplantiya katilir.

c) Sinav glint sinav evrakinin givenligini kontrol eder, sinav evrakinin sinav binalarina sevkiyatinda
hazir bulunur.

¢) Bolge sinav ylritme komisyonuyla birlikte sinavin usuliine uygun yapilip yapilmadigini takip icin
sinav binalarini kontrol eder, gerektiginde her salona girerek sinav uygulamasina iliskin ayrintilari ve
adaylarin kimliklerini inceler.

d) Sinav bitiminde, sinav evrakinin bélge sinav ylritme komisyonuna tesliminde hazir bulunur.

e) Koordinatér/ Bakanlik temsilcileri sinavlia ilgili dederlendirme raporu dlzenler ve toplant
tutanagini da ekleyerek gorevinin sona ermesinden en geg 3(lg) is glinl icinde Baskanliga verir.

f) Sinavla ilgili Bakanlik tarafindan verilen diger gorevleri yapar.
il temsilcisi

MADDE 13- (1) Birden fazla il ve ilge merkezlerinde yapilan sinavlarda, sinav is ve islemlerini
denetlemek amaciyla, milli egitim mudir yardimcisi/sube miduri, gerekli héllerde egitim mufettisi ya da
editim mufettis yardimcilarindan, sinav yapilacak her bir okul igin 1(bir) kisi valilik onayi ile il temsilcisi
olarak gorevlendirilebilir. Valiligin gerekli gérmesi halinde il temsilcisinin sorumlu oldugu okul sayisi lce
kadar cikartilabilir. Il temsilcileri, sinav éncesi bélge sinav ylritme komisyonu ile toplanir. Sinav gérevi
bitiminde hazirlanacak denetim raporu e-posta yoluyla Baskanliga gonderilir.

Salon gorevlileri

MADDE 14- (1) Bolge sinav yuritme komisyonunun teklifi izerine her salonda 1(bir) salon baskani
ve 1(bir) go6zci, her 5(bes) salona da 1(bir) yedek gozciu Ogretmen valilik/kaymakamlik onayi ile
gorevlendirilir. Salon baskani/gozcli 6gretmenlerin goreviendirilmesinde, sinav boélgesindeki 6gretmenlerin
dengeli olarak degerlendirilmesi esastir.

(2) Salon gorevlileri:
a) Sinav baglamadan 1(bir) saat 6nce sinav yerinde hazir bulunur, yoklama listesini imzalar.

b) Salon gérevlileri bina sinav komisyonunun yapacad! toplantiya katilir. Salon baskani ve gozci kura
ile belirlenir. Salon gorevlileri gérevli oldugu salonda sinava girecek adaylarin sinav evrakini tutanakla teslim
alir.

c) Salon goérevlileri, adaylarin kimlik ve sinav belgelerini kontrol ederek adaylari salona alir ve salon
aday yoklama listesindeki siraya gore belirlenmis olan yerlere adaylari yerlestirir. Salon aday yoklama
listesinde ismi olan, ancak sinav giris belgesi bulunmayan adaylari, fotografli kimlik belgesi ile sinava alir ve
konuyla ilgili tutanak dizenler. Ancak Motorlu Tasit Slrlcl Adaylari Sinavinda, sinav giris belgesi olmayan
aday! sinava almaz.

¢) Motorlu Tasit Surtict Adaylari Sinavinda, adaylarin sinav giris belgesinin yani sira fotografli, soguk
damgali ve T.C. kimlik numaral nifus ciizdani, pasaport ve sliricl belgesinden herhangi birinin yaninda
bulunmasi sarti aranir. Fotografli cevap kagidi kullanilan sinavlarda sinav giris belgesindeki fotografla cevap
kagidindaki fotograf uymuyorsa durumu tespit eder ve adayi sinavdan cikarir ve bina sinav komisyonuna
bilgi vererek guvenlik gorevlilerine teslim eder. Sinav evrakini eksiksiz teslim eden adaylara salon aday
yoklama listesini imzalatir.

d) Sinav glvenlik posetini adaylarin éntinde agar, iginden gikan evrakin kontrolliind yapar, eksik veya
fazla olmasi halinde bunu tutanakla tespit eder.

e) Protokol veya sinav kilavuzunda izin verilen sinavlar harig, sinav sirasinda so6zlik, hesap cetveli
veya makinesi, cagri cihazi, cep telefonu, telsiz, radyo gibi elektronik iletisim araclari ile ayrica sinav giris
belgesinde yazili olan sinav salonuna getirilmesi yasaklanmis esyayi yaninda bulunduran veya kullananlarin
sinavinin iptali igin tutanak dlzenler ya da cevap kagidinda varsa sinavin iptali ile ilgili kutucugu kodlar.

f) Adaylara, soru kitapgigindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabileceklerini, soru kitapgiklarinda



eksik veya yirtik sayfa olmasi halinde sinavinin gecgersiz olacagini duyurur.

g) Soru kitapgiklarini, kitapcik tlrleri yan yana veya arka arkaya gelmeyecek, 6grenci siralari ayni
hizada ve esit sayida olacak sekilde -S- dagitim kuralina uygun olarak adaylara dagitir. "ACABILIRSINiZ"
denilmeden kitapgigin higbir aday tarafindan acilmayacadini duyurur. Kitapcigin 6n ve arka sayfasinda
bulunan agiklamalari ylksek sesle okuyup gerekli bilgileri verir, soru kitapgiklarini adaylara kontrol ettirir,
baski hatasi olan kitapgiklari sinav baslamadan 6nce mutlaka degistirir ve tutanak diizenler. Motorlu Tasit
Siurict Adaylari Sinavinda, salonda farkli gruplardan sinava giren aday varsa soru kitapgiginin ve cevap
kaditlarinin adayin grubuna ait dagitilmis olmasina dikkat eder.

g) Kitapgik tiirt cevap kagidinda kodlanmis olan sinavlarda soru kitapgiklarini cevap kagidindaki tire
dikkat ederek dagitir.

h) Adaylarin soru kitapgiginin 6n yutzine ad, soyad ve T.C. kimlik numarasini yazmalarini séyler,
cevap kagidindaki aday bilgilerinin dogrulugunu kontrol ettirir, imza bolimu varsa adaya imzalatarak soru
kitapgik turint kodlatir ve kendisi de imzalar.

1) Sinavin baslama ve bitis saatlerini her adayin gorecegi bir sekilde tahtaya yazarak sinavi zil sesiyle
baslatir.

i) Motorlu Tasit Surtci Adaylari Sinavi harig tim sinavlarda ilk 20 dakika igerisinde sinav binasina
gelen ve sinava girmesi bina sinav komisyonunca uygun goérilen adaylari sinava alir ve bu adaylara ek sire
vermez. Sinav glvenliginin saglanmasi igin ilk 30 dakikadan 6nce higbir adayi disari gikarmaz. Motorlu Tasit
Sirlicl Adaylari Sinavinda, sinav bagladiktan sonra gelen higbir adayi sinava almaz ve adaylari 60 dakika
dolmadan disari gikarmaz.

j) Sinava giren adaylarin hatali bilgileri varsa tutanak dlizenler ve bu tutanaklari sinav evrakina ekler.

k) Sinava girmeyen adaylarin salon aday yoklama listesindeki isimlerinin kargisina “GIRMEDI" yazar
ve cevap kagidindaki “SINAVA GIRMEDI” béluminl kodlar.

I) 15 yasindan kuglk adaylar harig, sinav sirasinda adaylarin saglik sebebi disinda disari ¢gikmasina
izin vermez, zorunlu durumlarda adaya koridorda goérevli yedek gbézcli eslik eder. Yaninda yedek gdzcl
olmadan salondan ¢ikan adaylari tekrar sinava almaz, soru kitapgigi ve cevap kadgidini beraberinde
gétirmesine izin vermez. Bu durumda adaya ek slire tanimaz.

m) Sinava girmeyen veya sinavdan erken gikan adaylara ait soru kitapcigi ve cevap kaditlarini
0gretmen masasi Uzerinde glivenlik poseti icinde muhafaza eder.

n) Sinavdan gikan adaylarin sorulara verdikleri cevaplari not etmelerine misaade etmez.

0) Kopya cekmeye tesebbiis eden adayi uyarir, kopya cektigi belirlenen adayin cevap kagidini alarak
disari cikarir ve tutanak duzenler ya da cevap ka&gidinda varsa kopya ile ilgili kutucugu kodlar. Adayin
salondan g¢lkmamakta direndigi durumlarda tutanak dizenleyip imza altina alir, kopyaya sebep olan
belgelerle birlikte dénis guvenlik posetine koyar.

8) Sinav bitimine 15 dakika kala adaylara "15 DAKIKANIZ KALDI" seklinde sézlii, isitme ézirli
adaylara da yazili uyarida bulunur.

p) Sinav bitimine 15 dakika kala salonda en az 2(iki) adayin kalmasini saglar.
r) Sinav sliresi bitiminde sinavi durdurur, sinavi biten adaya salon aday yoklama listesini imzalatir.

s) Cevap kaditlarini ve soru kitapgiklarini toplar, cevap kaditlarini salon aday yoklama listesi ile
karsilastirarak salon aday yoklama listesindeki siraya gére dizer, eksik olup olmadigini kontrol eder.

s) Soru kitapciklari, cevap kagitlari, salon yoklama listesi, yirtilan sinav glvenlik poseti, tutulan
tutanaklari, Motorlu Tasit Siriici Adaylari Sinavinda sinav giris belgelerini ve benzeri sinav evrakini
adaylarin 6ninde sinav glvenlik posetine koyarak agzini kapatir ve bina sinav komisyonuna imza karsiliginda
teslim eder. Seviye Belirleme Sinavi, Parasiz Yatililik ve Bursluluk Sinavi ile Agik Ogretim Lisesi, Acik
IIkégretim Okulu, Mesleki Acik Ogretim Lisesi sinavlarinda kullanilan soru kitapgiklari sinavdan sonra geri
donls sinav guvenlik posetlerine konulmaz.

t) Sinav salonunda unutulan, sinav evrak kutusuna konulmayan cevap kaditlarinin Baskanlk
tarafindan isleme alinmayacadini ve yasal sorumlulugun kendilerine ait olacagini bilir.

u) Tim adaylar sinav salonunu terk ettikten sonra salonu kontrol eder, varsa unutulan evrak ve
esyalari bina sinav komisyonuna teslim eder.

() Bina sinav komisyonunun verecedi diger goérevleri yapar.
il ve ilgce milli egitim miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 15- (1) Il ve ilge milll editim midurliga Bakanhgin gerceklestirdigi sinavlarin givenlik
icinde, sorunsuz olarak yapilabilmesi icin ilgili mevzuata badl kalarak gerekli gérevliendirmeleri yapar.

(2) 1l ve ilce milll egitim mudirligianin gérevleri sunlardir:

a) Sinavlarla ilgili Bakanlk Bilisim Sistemi (MEBBIS) hizmetlerinin yiritilebilmesi icin is bolimi



yapar.

b) Sinavlara yonelik il/ ilgede bilisim hizmetlerini ylratar ve bilisimle ilgili gerekli teknik destegi
sadlar.

c) Sinav hizmetlerini yirutebilmek igin il/ilcede 6gretmen, memur, sofor, hizmetli ve diger
gorevlilerin gérevlendirmesini yapar.

¢) Sinavlarla ilgili duyurulmasi gereken bilgi ve belgeleri; ilgelere, okullara ve ilgili kuruluglara
duyurur.

d) Sinav yapilacak okullarla ilgili 9 uncu maddenin sekizinci fikrasinda yer alan okul bilgilerini
elektronik ortamda glincelleyerek kayit ve takip eder, donlisimli olarak ve aday sayisina gore hangi sinav
icin hangi okullarin uygun olacagina dair bilgileri il/ilce milli egitim mudarligtinde toplar ve e-posta ile
Baskanliga bildirir.

e) Sinav evrakinin Bakanhk kuryeleri ile il/ilge ici sinav kuryelerine teslim edilip alinmasinda gerekli
olan tutanaklari hazirlar.

f) Motorlu Tasit Slricli Adaylari Sinavinda adaylarin basvurularini, hak takiplerini yaparak,
uygulamali sinavi gergeklestirir.

g) Sinavda gérev alan personelin sinav iicretlerinin MEBBIS modiilii iginde bulunan merkezi sistem
Ucret tahakkuk programi araciligiyla aktarilmasi islemlerini takip eder.

g) Yonergede belirtilen gorevlerini yerine getirmeyen salon goérevlileri igin gerekli idari islemleri
yapar.

h) Bakanhgin verecedi goérevleri slresi icinde yuratur.
Kurye
MADDE 16- (1) Kurye goérevlendirmesi ile ilgili hususlar:

a) Yurt disi kurye; Sinav bdlgesi olarak belirlenen her sinav merkezi icin Genel idare Hizmetleri
Sinifindan ya da Egitim-Ogretim Hizmetleri Sinifindan olmak tzere 2(iki) kisi, ancak sinava giren aday sayis|
800(sekiz yuz)'den fazla olmasi durumunda ilave 1(bir) kurye daha Genel Mudurligln teklifi ve Bakanlik
Onayi ile goreviendirilir.

b) Il disi kurye; Her hat icin 1(bir) kisi ile gerekli goriilmesi halinde 6zel ya da resmi 1(bir)
glvenlik gorevlisi, sinav evrakinin otoblsle gitmesi halinde ise her sinav boélgesi olan il/ilgeye 2(iki) kisi,
ancak sinava giren aday sayisi 800(sekiz ylz)'den fazla olmasi durumunda ilave 1(bir) kurye daha Genel
Mudarlagun teklifi ve Bakanlik Onayi ile gorevlendirilir. Glvenlik gorevlisi génderilememesi halinde yerine bir
kurye daha goérevlendirilir.

c) il ici kurye; Genel Madurlikge Ankara ilinde yapilan sinavlarda, en az 3(ug) bina igin 2(iki) kisi,
il igi kurye olarak gorevlendirilir. Il/ilgelerde ise bodlge sinav ylritme komisyonunun o6nerisi Gzerine il/ilge
milli egitim madurligince en az 3(lcg) bina icin 2(iki) kisi il/ilge ici kurye olarak gérevlendirilir.

(2) 1l disi/igi kuryenin goérevleri sunlardir:

a) Baskanlik Baski ve Sevk Isleri Subesi Miidiirliigiinden sinav evrak kutularini/gantalarini, (izerindeki
glvenlik kilidi ve numaralarini kontrol ederek tutanakla teslim alir.

b) Sinav evrak kutularini/gantalarini sinav evraki nakliye aracina kontrol ederek yerlestirir, merkez
sinav yuriatme komisyonunun gdzetiminde arag guvenlik kilidini takar.

c) Bolge sinav ylrutme komisyonuna teslim edilecek sinavla ilgili diger evraki teslim alir ve yerine
ulastirir.

¢) Sinav evrak kutulari/cantalari sinav evraki nakliye araci ile gétirilecek ise glivenlik gorevlilerinin
refakatinde belirtilen glizergahtaki sinav boélgelerine ulastirir.

d) Sinav evrak kutulari/cantalari, nakliye araci disinda kurye tarafindan dogrudan sinav bdlgesine
goturllecek ise evrakin glivenligine azami derecede dikkat ederek sinav bolgesine ulastirir.

e) Sinav evrak kutularinin/gantalarinin (zerindeki kutu ve kilit numaralarini yazarak, bdlge sinav
ylritme komisyonundan en az 2(iki) Uyeye tutanakla teslim eder. Nakliye aracini bdélge sinav yulritme
komisyonunun gozetiminde kilitler.

f) Baskanlhk tarafindan yapilan gidis-dénis-konaklama planina uygun olarak konaklanan yerlerde
gerekli glvenlik 6nlemlerinin alinmasini saglar.

g) Sinav evrak nakliye aracinin arizalanmasi veya kaza yapmasi gibi durumlarda, sorunu Baskanliga
bildirir, ¢6zimu igin talimatlara gére hareket eder.

g) Sinav evrakinin, glizergahtaki en son il/ilgeye sinavdan en az 1(bir) gliin 6nce ulasmasini saglar
ve durumu Bagkanliga bildirir.



h) Gorev suresince, sinav evrak nakliye aracini guvenlik goérevlilerinin gosterdigi glizergah disina
hicbir sekilde gikarmaz, araci terk etmez, zorunlu durumlarda Baskanligin bilgi ve talimatina gére hareket
eder.

1) Sinavdan sonra sinav evrakini, bdlge sinav ylrdtme komisyonunun en az 2(iki) Uyesinden
tutanakla teslim alir ve Baskanlik Degerlendirme Sube Midirligune tutanakla teslim eder.

i) Gorevin gerektirdigi dikkat ve hassasiyeti gosterir, tereddit ve sorunlari Baskanliga bildirir, aldigi
talimatlara gore islem yapar ve karsilastigi olumsuzluklari Baskanlida rapor eder.

j) 1 ici kuryeler sinav evrakini giivenlik gérevlilerinin refakatinde, sinav bir okulda yapiliyor ise
belirlenen okula ulastirir ve tutanakla bina sinav komisyonuna teslim eder. Sinavdan sonra bina sinav
komisyonundan tutanakla teslim alir ve Degerlendirme Sube Midirliglne teslim eder. Sinav birden fazla
okulda yapiliyor ise sinav evrakini bodlge sinav yiritme komisyonuna teslim eder. Sinav tamamlandiktan
sonra sinav evrakini bolge sinav yiritme komisyonundan teslim alir ve Degerlendirme Sube Midurlugine
teslim eder.

Sofor ve hizmetliler

MADDE 17- (1) Genel Midirlikce merkez sinav kuruluna 1(bir) sofér, Ankara ilinde yapilan
sinavlarda 1(bir) sofér; sinav bélgesinde ise bdlge sinav yiritme komisyonu tarafindan her (i¢ binaya 1(bir)
sofdr; bdlge sinav ylritme komisyonuna 1(bir) sofér, her binaya 2(iki) hizmetli gérevlendirilir. Ayrica salon
sayisi 20(yirmi)’den fazla olan binalarda ilave her 10(on) salon icin 1(bir) hizmetli goérevilendirilir. Arag
sayisi il/ilge sinav ylritme komisyonu karari ile sinava hastanede, evinde veya cezaevinde girecek adaylarin
sinavlara alinabilmeleri igin ihtiyaca gore ilave sofér gérevlendirilmesi yapilir.

(2) Sofor ve hizmetlilerin gorevleri sunlardir:
a) Sofdrler, sinavlar igin tahsis edilen araglari kullanirlar.

b) Hizmetliler, sinav dncesi ve sonrasinda sinav salonlarinin temizlik isleri ile sinav evrak kutularinin
tasinmasi ve benzeri isleri yaparlar.

BESINCi BOLUM )
Kilavuz, Sinav Evrakinin Saklanmasi, Sinav Itirazi ve
Sinavin Gegersiz Sayildigi Durumlar

Kilavuz/Protokol

MADDE 18- (1) ilgili mevzuata gére sinav basvuru tarihleri, ticretler, kayit kabul sartlari, itirazlar ile
sinava iliskin diger hususlarin yer aldigi kilavuz Genel Mudurlukge; sinav esaslari ile karsilikli
sorumluluklarin yer aldigi protokol ise Genel Mudurlik ve sinavin yapilmasinda taraf olan kurum/kurulus
tarafindan birlikte hazirlanir. Adaylar basvuruda bulundugu sinavin kilavuzunda veya protokoliinde belirtilen
kurallari aynen kabul etmis sayilir.

Sinav evrakinin saklanmasi
MADDE 19- (1) Sinav evrakinin saklanmasinda asadidaki esaslara uyulur:

a) Yapilan sinavlara ait soru kitapgiklari/CD’ler, tutanaklar, sinav sonucunun ilanindan sonra 1(bir)
ay, cevap kaditlari, salon yoklama listeleri ve basvuru formlari ise 6zel hukimler sakli kalarak ve sinav
kilavuzunda/protokollinde belirtilerek 1(bir) yil sire ile saklanir.

b) Bakanlik tarafindan belirlenmis/belirlenecek sinavlarda kullanilan soru kitapgiklari sinavdan sonra
geri donis kutularina konulmayarak, daha sonraki sinavlarda yararlanilmak UGzere il/ilce milll egitim
madurlikleri tarafindan degerlendirilir.

c) Gorme 6zUrll adaylar igin hazirlanan blylk puntolu soru kitapgiklari ise sinav evraki ile birlikte
sinav glvenlik posetlerine konularak Baskanlikta 1 (bir) yil sire ile saklanir.

G) Bu Yonerge yurirlige girdiginde arsivde bulunan sinav evraki bu hiikme goére degerlendirilir,
arsiv disi kalanlar ayiklanir ve arsiv dizeni olusturulur.

d) Saklama siresi dolmadan yargiya intikal ettigi Genel Mudurlige bildirilen sinavlara ait sinav
evraki, yargi slireci sonuglanincaya kadar saklanir.

(2) Ozel yénetmelik hitkiimleri saklidir.
Sinav itirazi
MADDE 20- (1) Merkezi sistem sinavlarina yapilan itirazlarda;

a) Sinav merkezinde bulunan her tlrli sinav evrakinin ash yargi organlari disinda, aday dahil higbir
kisiye ya da kuruma verilemez ve gosterilemez. Ancak, sorusturma kapsamindaki evrak Genel Mudurlik
onaylyla verilebilir.

b) Basvurusu/sinavi gegersiz sayilan, sinava girmeyen, sinava alinmayan ya da sinavdan c¢ikarilan
adaylarin/kurumlarin konuyla ilgili itiraz basvurulari dikkate alinmaz.



c) Sinav evraki ve sorularla ilgili her tirld inceleme veya yeniden dlizenleme yapilmasiyla ilgili
itirazlar sinav kilavuzu veya protokolde belirtilen siire iginde islem goérir.

¢) Ucret iadesiyle ilgili itirazlarda Yénergenin 28 inci maddesine gore islem yapihr.
d) Faksla yapilan itirazlar 3(lG¢) gln iginde teyidi gelmezse dikkate alinmaz.

e) Itirazlarin cevaplanmasinda Genel Miidirliik genel evrak kayit tarihi dikkate alinir.
f) Itiraz Gcreti yatirlmadigi takdirde itiraz dilekgesi dikkate alinmaz.

g) Slresi gectikten sonra yapilan itirazlar ile adayin T.C. kimlik numarasi belirtilmeyen, itiraz Ucreti
banka dekontu eklenmemis, imza ve adresleri olmayan dilekgeler dikkate alinmaz.

Sinavin gegersiz sayildigi durumlar

MADDE 21- (1) Asagidaki héllerde adayin sinavi gegersiz sayilir.
a) Basvuru sartlarini tasimadigi hélde sinava girilmesi,

b) Cevap kagidinin sinav glvenlik posetinden gikmamasi,

c) Kopya cekildiginin salon gérevlilerince tespit edilmesi,

¢) Cevap kagidinin dederlendirmesi yapilirken sistemin ikili/toplu kopya taramasi sonucunda kopya
tespit edilmesi,

d) Sinav evrakindaki fotograf ve bilgilerle ntifus ctizdanindaki bilgilerde uyusmazlik olmasi,
e) Gegerli kimlik belgesinin ve sinav giris belgesinin ibraz edilmemesi,

f) Baska adayin sinav evrakinin kullaniimasi,

g) Adayin yerine baskasinin sinava girmesi,

g) Her turlG bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar ve saat fonksiyonu disinda o6zellikleri bulunan saatler
ile cep telefonu, telsiz ve benzeri iletisim araglari ve defter, kitap, so6zliik, hesap cetveli/makinesi gibi
araglarin sinav aninda yaninda bulundurulmasi,

h) Sinav giris belgesinde ve varsa cevap kagidindaki fotograflarda uyusmazlik olmasi,
1) Cevap kagidinin sinav guvenlik kutulari/cantalari disinda posta ya da farkli bir yolla gonderilmesi,
i) Cevaplarin soru kitapgigina isaretlenip, cevap kagidinin bos birakilmasi,

j) Sinav evrakina zarar verilmesi, soru kitapgiginin ve cevap kagidinin yirtilmasi, gorevlilere teslim
edilmemesi,

k) Salon gorevlilerinin, Bakanlk temsilcilerinin ve il/ilge temsilcilerinin hazirladigi tutanaklarda
Yonergede belirtilen sinav kurallarinin ihlal edildiginin belirtilmesi,

I) Bolge sinav yurutme komisyonunun teklifi, Baskanligin onayiyla yedek salonda sinava girmesi
uygun olan adaylar haricindeki aday/adaylarin sinava alinmasi.

ALTINCI BOLUM
Diger Hususlar

Genel sorumluluk

MADDE 22- (1) Bu Ybdnerge kapsaminda yapilacak sinavlarin planl, sorunsuz, givenli ve disiplin
icinde gergeklestiriimesinden Bakanlikta Genel Mldurlik ve Baskanlik, il/ilcede ise milli egitim midarlaga,
okullarda da okul mudurlaga birinci derecede gérevli ve sorumludur.

Sinavlarda kilik ve kiyafet

MADDE 23-(1) Sinavlarda goérevli personel, 16/7/1982 tarihli ve 8/5105 sayili Bakanlar Kurulu
Karari ile ylrarlidge konulan Kamu Kurum ve Kuruluglarinda Calisan Personelin Kililk ve Kiyafetine Dair
Yonetmelige uygun kiyafetle sinav goérevine gelir.

(2) Orgin ilk ve ortadgretim kurumlarinda 6drenim goéren 6grenciler/adaylar merkezi sistem
sinavlarina, 6grenim goérdikleri okulun mevzuatina uygun kiyafetle girer.

(3) Acik 6gretim okullari ile kamu kurum/kuruluslariyla yapilan protokolli sinavlar, Motorlu Tasit
Surict Adaylari Sinavi ve benzeri sinavlarda sinava giren adaylarin bagl oldugu kurum/kuruluslarin ilgili
mevzuat hikimlerine uygun kilik ve kiyafetle sinavlara gelir.

Kendisi veya yakini sinava girecek personel

MADDE 24- (1) Genel Mudurlukte gorevli personel kendisi sinava girecekse basvuruda bulundugu
guin, birinci derece yakini sinava girecekse son basvuru glni, durumunu Genel Mudurlige verecedi bir



dilekceyle bildirir. Boyle bir durumda Baskanlik Test Gelistirme ve Analiz Sube Mudurliginde gorevli
personelin, o sinav ile ilgili sorularin hazirlanmaya baslamasindan, Dederlendirme Sube Mudurliglinde
gorevli personelin ise sinav kutularinin/evrakinin subeye tesliminden 6nce sinav sonuglanincaya kadar goérev
yerinin gegici olarak dedistirilmesi icin Genel Mudurlik gerekli dnlemleri alir.

(2) Sinav binalarinda/salonlarinda gérevli personelin kendisi veya yakini sinava girecekse
merkez/boélge sinav ylritme komisyonu gerekli tedbirleri alir.

(3) Genel Middurlik, bu ve benzeri konularda ilave diizenlemeler yapmaya yetkilidir.
Zorunlu yer degistiren adaylar

MADDE 25- (1) Tabii afet, naklen yer degisikligi ve benzeri héllere bagll zorunlu ikamet degistiren
adaylarin mazeret belgeleri dederlendirilir. Motorlu Tasit Strici Adaylari Sinavina girenler harig, mazeretleri
uygun bulunanlar Baskanliin izni alinarak acilacak yedek salonda mazeret belgeleri cevap kagidina
eklenmek suretiyle sinava alinir.

Sinav tarihinde tedavi altinda olan adaylar

MADDE 26- (1) Sinav tarihinde tedavisi bir saglik kurum veya kurulusunda devam eden adaylar,
durumlarini belgelendirerek Baskanliga bildirmeleri ve bu belgelerin uygun goérilmesi halinde, bolge sinav
ylrutme komisyonunca olusturulan komisyon tarafindan, tedavi gérdigu yerde sinava alinir.

Sinavlarda gorevlendirilen personele 6denecek licret

MADDE 27- (1) Bu Yodnergeye gore yapilacak sinavlarda goérevlendirilecek personele ve givenlik
gorevlilerine 6denecek lcret; ait oldugu yilin Merkezi Yonetim Bltge Kanununun “K” cetveline ve ilgili diger
mevzuata gore Doner Sermaye Isletme Midarligu tarafindan Bakanlik Onayi ile belirlenir.

(2) Yurt disi sinav merkezlerinde yapilan sinavlarin komisyon baskan ve lyelerine lcret ddenmez.
Sinavlarda licret iadesi

MADDE 28- (1) Basvurusu/sinavi gegersiz sayilan, sinava girmeyen, sinava alinmayan ya da
sinavdan ¢ikarilan, adaylarin/kurumlarin bu konuyla ilgili itiraz basvurulari dikkate alinmaz. Ancak; adayin
kendi kusuru disinda idari sebeple sinava girememesi durumunda sinavin ait oldugu yil iginde Genel
Midurlik tarafindan lcret iadesi yapilir. Ucret iadesi alabilecek adaylar, Genel Mudiirliik resmi Internet
sitesinden sorgulatma yoluyla durumlarini 6grenebilir.

YEDiINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Sinavlardan yasaklama ve sorumluluk

MADDE 29- (1) Elektronik iletisim araclari ile kopya ceken veya yerine baska birinin sinava girdigi
belirlenen adaylar ile organize olarak kopya cekme eylemine karistiklari tespit edilen adaylar 1(bir) yil
slireyle sinava alinmazlar. 1(bir) yilin sonunda adaylarin sinava basvurmalari durumunda, Genel
Mudarliagun belirledigi sinav bolgesinde sinava girmek zorundadirlar.

(2) Gorevli oldugu salonda toplu veya ikili kopya gekildigi, bu Yonergenin 14 Unci maddesinde
belirtilen hususlara aykiri hareket ettigi belirlenen salon gérevlileri ile bu Yénergede belirtilen gorevlerini
yerine getirmeyen tim goérevliler hakkinda gerekli islem yapilir. Bu goérevlilere 1(bir) yil streyle, tekrari
halinde higbir sekilde sinav gérevi verilmez.

(3) Aday kendi adina dlizenlenmis cevap kagidi ve basvurusuna uygun soru kitapcigini almamis ise
bunu salon gorevlilerine bildirmekle yukumltdir. Bu durumu salon goérevlilerine bildirmedigi ya da geg
bildirdigi durumda tiim sorumluluk adaya aittir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 30- (1) Bu Yonergede hikim bulunmayan hususlarda ilgili diger mevzuat htkimlerine gore
islem yapilir.

Yiriirlikten kaldirilan mevzuat

MADDE 31- (1) Bu Yobnergenin ylrurlige  girmesiyle 19/04/2006 tarihli ve
B.08.0.ETG.0.21.01.02.00-530.1/5855 sayii Makam Onay ile yurirlige konulan, Mayis 2006 tarihli ve
2584 sayili Tebligler Dergisi'nde yayimlanan Milli EJitim Bakanligi Merkezi Sistem Sinav Yonergesi
ylrdrlikten kalkar.

Yiriirlik

MADDE 32-(1) Bu Yénerge onaylandigi tarihte ylrarltge girer.
Yiiriitme

MADDE 33- (1) Bu Yonerge huklUmlerini Milli Egitim Bakani yarutar.



g EK (17/12/2010 tarihli ve B.08.0.ETG.0.08.02.00-010.04/25822 sayili Makam

Onayi)


http://mevzuat.meb.gov.tr/html/zip/yoner25822_0EK_Makam_Onay%C4%B1.zip

